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	บันทึกข้อความ

	ส่วนงาน   งาน.............................. กอง............................    สำนักงานวิทยาเขตศรีราชา  โทรภายใน 666................

	ที่   อว ๖๕๐๓.๐๑............. /.................
	วันที่ .........................            

	เรื่อง  ขอความเห็นชอบการ.....ซื้อ/จ้าง.......(ชื่อพัสดุที่จัดซื้อ/จ้าง/เช่า)................. 


เรียน  ผู้อำนวยการกอง......................   ผ่าน  หัวหน้างาน....
 
          ด้วย .........(ส่วนงาน)..........................ได้รับอนุมั้ติให้ดำเนินการ.........................(ระบุโครงการ/กิจกรรม)...........ตามบันทึกข้อความที่......(ระบุเอกสารอนุมัติหลัการ โครงการ)........................... และข้าพเจ้า......................................................................... ได้ดำเนินการจัดซื้อ /จัดจ้าง..........(ชื่อพัสดุที่จัดซื้อ / จ้าง / เช่า)............................ จำนวน......รายการ เพื่อใช้ในกิจกรมดังกล่าว โดยมีรายละเอียด ดังนี้
	ที่
	รายการ
รายละเอียดพัสดุ
	จำนวน
	หน่วยนับ
	ราคาต่อหน่วย
	จำนวนเงิน
	หลักฐานใบเสร็จ/ใบส่งของ

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	


รวม...................รายการ 
เป็นจำนวนเงิน (.....................................................)


ทั้งนี้ การดำเนินการดังกล่าวเป็นการดำเนินการตามหนังสือด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 119 ลงวันที่ 7 มีนาคม 2561 เรื่อง แนวปฏิบัติในการดำเนินการจัดหาพัสดุที่เกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงานค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมของหน่วยงานของรัฐ ดังนั้น จึงใคร่ขอความเห็นชอบดำเนินการ และขออนุมัติเบิกจ่ายเงินเพื่อ.....................................................................................และให้ถือรายงานนี้เป็นหลักฐานการตรวจรับโดยอนุโลม 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

1.ให้ความเห็นชอบโดยให้ถือรายงานนี้เป็นหลักฐานการตรวจรับพัสดุโดยอนุโลม ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
2.อนุมัติให้เบิกจ่ายตามประกาศมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ เรื่อง หลักเกณฑ์และอัตราการจ่ายเงินประเภทต่างๆ จากเงินรายได้ของมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ ณ วันที่ 1 ธันวาคม พ.ศ.2565 โดยการเบิกจ่ายจากเงินรายได้สำนักงานวิทยาเขตศรีราชา งบดำเนินงาน หมวดค่าใช้สอยวัสดุ กอง........... โครงการ/กิจกรรม ............  จำนวน..................บาท (..........................) 
3.อนุมัติให้เบิกค่าใช้จ่ายตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส่วนราชการ พ.ศ.2553 จำนวน..........................บาท  (กรณีเงินงบประมาณแผ่นดิน) 

        (.....................................)





                            (ผู้จัดทำรายงาน)



หมายเหตุ :
1.ใช้กับกรณีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่เกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงานที่มีวงเงินจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน 10,000 บาท 
2. ให้เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุไปก่อน แล้วรีบรายงานขอความเห็นชอบ พร้อมด้วยหลักฐานการซื้อจ้างนั้นเสนอต่อหัวหน้าหน่วยงานภายใน 5 วันทำการถัดไป 
3.เป็นรายการอยู่ในตารางที่ 1 เกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของหน่วยงานของรัฐแนบท้ายหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้ างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด กค (กวจ) 0405.2/ว 119 ลงวันที่ 7 มีนาคม 2561 เท่านั้น 
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แบบขอความเห็นชอบการซื้อ/จ้าง/เช่า 


ค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน การฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุม  (วงเงิน ไม่เกิน 10,000 บาท)


ตาม ว 119 ลว 7 มี.ค. 2561





2)  เรียน  ผู้อำนวยการกอง			


 เพื่อโปรดพิจารณาเสนอผู้อำนวยการ     


      สำนักงานวิทยาเขตศรีราชา


ลงชื่อ				


 (				)


หัวหน้างาน			


วันที่ 			








4)   เรียน  ผู้ช่วยอธิการบดี			


         เพื่อโปรดพิจารณา 


ลงชื่อ				


 (					)


     ผู้อำนวยการสำนักงานวิทยาเขตศรีราชา


         วันที่ 			


				


          








เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานวิทยาเขตศรีราชา


         เพื่อโปรดพิจารณาเสนอผู้ช่วยอธิการบดี�


ลงชื่อ				


 (					)


     ผู้อำนวยการกอง..................................


          วันที่ 			


				


          








5)    เห็นชอบ


        


          (..................................................................)


             ผู้ช่วยอธิการบดีฝ่าย.................................


                      วันที่ ............................			


 


					








